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Virksomhedstilpasset
undervisning i Excel

Sammenhaeng i skonomifunktionens kompetenceniveau

« Undervisning af Certificeret Microsoft Specialist

» Udlevering af firmatilpasset opslagsvaerk

« Udlevering af firmatilpasset CD med programmering
« Kick Start Index
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Hvad siger deltagerne
pa @konomiforums
Excelkurser:

"Et seerdeles veltilrettelagt kursus,
der blev gennemfert med hej grad
af professionalisme. Udbyttet pa nye
omrader var for mit vedkommende
110%"

Marie Kjaer Pedersen Financial
Controller, Grundfos A/S

“God underviser — enkelt fremfart og
relevant information”.

Kasper Hansen. Finance Officer, Mannaz
A/S

Indhold og udbytte
- Undervisning af certificeret Microsoft specialist

+ Vi medbringer og opstiller undervisningsmiljget (IT udstyr)

« Vi skreeddersyr undervisningen efter jeres forretningsbehov
« Vi udleverer et firmatilpasset trin-for-trin opslagsvaerk

« Vi udleverer CD-rom med VBA samt en tag-med-hjem-demo
« Undervisning pa tveers af IT-programmer efter jeres behov

Kvalitetsgaranti og diplom

Formélet med dette kursus er at give deltagerne konkrete veerktgjer pa hejt niveau - 0gsa efter at
du har vaeret pd kurset. Dette garanterer vi gennem 3 undervisningsredskaber:

- Undervisning af certificeret Microsoft specialist,

- Udlevering af trin - for - trin opslagsvaerk

« En computer til hver kursist

Vi rykker ud til dig med vores mobile IT miljo

- Skraeddersyet kursusprogram - pa baggrund af behovsafdaekning

- Skraeddersyet trin-for-trin opslagsvaerk, der er tilpasset jeres behov

- Skraeddersyet CD-rom med jeres VBA programmeringer, som | kan bygge videre pa
- Skraeddersyet "Dashboard” - tag-med-hjem-demo, som | kan arbejde videre med

Om firmatilpasset undervisning i din virksomhed

@nsker | sammenhang i gkonomifunktionens kompetenceniveau? Vil | have et feelles grundlag for
rapporterings- og analysemetoder? Huvis ja, s& er det en god idé at afholde et internt Excel kursus.
Indholdet tager udgangspunkt i vores Excelkurser og i jeres specifikke behov. P4 den made kan |
plukke det mest relevante fra kurserne “Excel til rapportering og konsolidering’, “Avanceret Excel
for @konomifunktionen’, og “Excel til Business Intelligence med PowerPivot” og sammensaette det
med jeres udfordringer. Vores underviser kan undervise i hele Officepakken og har baggrund som
gkonom. Han kan derfor integrere mange ERP-systemer i undervisningen.

Excel version 2010
Undervisningen kan baseres pa alle Excel versioner, efter virksomhedens behov.



Behovsdaekning og firmatilpasning

Gennem en behovsafdaekning sammensaetter vi et firmatilpasset kursusprogram.

Vi forholder os til jeres forretning og gkonomistyring, sdledes at dette kommer i fokus pa jeres kursus.
Vi kender til gkonomifunktioners udfordringer og ved hvilke typer opgaver, som skal prioriteres.
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Detail liste udfyldes og undervisningsomrader identificeres
Farste forslag til program fremsendes

Kompetenceniveau identificeres / forretningsbehov identificeres
Aftale indgas

Det endelige kursusprogram udvikles

Webside og event administration etableres

Undervisning efter eget program og materiale

Evaluering og opfelgning

Hvad siger deltagerne
pa @konomiforums
Excelkurser:

"Jeg synes det var et SUPER kursus og
underviseren var RIGTIG GOD. Min
arbejdsgiver (og jeg) har faet valuta for
pengene!

Bo Nordahl Pedersen, JOP - Juristernes
og @konomernes Pensionskasse
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Je | 1. detail liste udfyldes

Detail liste - udfyldes med henblik pa at identificere skraddersyet programsaetning

Varighed

Samlet varighed:
0 minutter - eller 0,0 kursusdage

'Summering pa tvaers af faneblade — velegnet til konsolidering af faneblade som
e indeholder opstillinger. & r a<onomiForum
Anlegskartotek Pn.nc\pper for (zphygmng af anleegskartotek. Medfalger: Faerdig model til 45| r ‘

maneds- eller arsafskrivninger. 1. detail liste udfyldes
Autofilter Filtrering af lister/databaser til analyseformal, herunder indsasttelse af 30| r

subtotaler. 2 listen des af iforum
Automatisk dbring af Excelfler Indstil hvilke Exceliler eller arbejdsomrader, som automatisk abner, nar 15 r

Excel startes_ 3. draft til program fremsendes
Avanceret filter Velegnet til eksempelvis dannelse af rapporter ud fra store datamasngder i 30 r

makroer. 4.

Beskyttelse af projek og faneblade, samt avancerede features som
EolyiemD superskjulning af faneblade og dedikerede celleomrader. & o 5. Aftale indgdes.
Best practice En razkke principper, som ger handtering af Excel mere robost/sikker/hurtig 30 r

6. Webside oprettes / event administration
Betinget formatering Mar cellers formatering er betinget af deres veardi eller af formel. 30| r
7. undervisning
Billedkeadsr Anvend billedkasder til humgtlag nemt at .samle excel elementer, fra 30 r
e faneblade og pn . pa samme sted. 8. evaluering og

Dashboard an(iwppeme for opbygning af et dashboard og hvilke Excel elementer, der kan 601 r

indga. 9. diplom fremsendes
Datatabeller Facilitet til konstruktion af felsomhedsanalyser i Excel. 30| r

Anvendes isaer ved opbygning af regnearkslssninger til andre brugere (end én
2z g selv), idet brugerens indtastnings-muligheder afgrasnses. - L
Dekodning af avancerede formler Metoder til at forsta/redigere/fejlsage avancerede indlejrede formler. 30 r
Deling af projektmappe Nar flere brugere skal tilga den samme fil pa samme tid. 15| FC
Diagrammer - avanceret handtering  [Hvordan man leser de ting, som altid driller i diagramtilpasning. 30| r
Diagrammer - basics Inszette diagrammer, valg af diagramtype samt simpel formatering. 30| r
D - minidi; Diag som kun fylder en enkelt celle. (Excel 2010) 30| r

i 5 Nér man har lavet en graf, hva' s4? En guide til hvordan man “skruer pa de

Diagrammer - professionelt layout rigtige knapper” 60| I
Diagrammer - saerligt appellerende [T var Gantt betingede 601 r
diagramtyper formateringer i diagrammer
Fejlfunktionering - afhjaslpning Tips til afhjeslpning fejl i Excel applikationen. 15 r
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UNDERVISER

Anders Rud Rasmussen

Sagt om underviseren:
"... har allerede haft stor gavn af de opbygningsmetoder og fif
som Anders laerte os”

Thomas Skovstrup Hansen, Telebilling

“Kompetent og inspirerende underviser, godt undervisnings-

~ materiale og god undervisningsform”
——

=S Heine Boge Madsen, Grundfos Management

Anders Rud Rasmussen
@konomiforums Excel-underviser og kursustilretteleegger Anders Rud
Rasmussen er cand.oecon. og har senere taget den voksenpadagogiske
grunduddannelse og har - naturligvis - erhvervet Microsofts certifikat
som 'Excel Expert!

I sin undervisning — som altsa mere er ‘formidling’ end traditionel
undervisning - har Anders Rud Rasmussen fundet stor inspiration i

de meget anerkendte principper for it-undervisning, som er udviklet

af danskeren Bjarne Herskin. Det indebzerer bl.a. at han bruger bade
tavle, flipoverstativ og sdgar papkasser, for at visualisere konkrete Excel
dynamikker, i stedet for at vise alt pa pc-skaermen. Sa kursisterne ikke
skal bruge al deres energi pa at huske menuer, dialogbokse og knapper,
da de enkelte trin-for-trin procedurer er beskrevet i kursusmaterialet.

Ud over at undervise i Excel underviser Anders Rud Rasmussen ogsa

pa hejt niveau i resten af MS Office pakken, ligesom han udvikler
skreeddersyede IT-lgsninger baseret pa Excel til danske virksomheder.
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Kasper Sinding Petersen, der er 26 dr, arbejder i gkonomiafdelingen hos Lemvigh-Muller, der,
med godt 1900 medarbejdere og mere end 7 mia. kroner i omsaetning, er én af Danmarks
ferende grossistvirksomheder indenfor bl.a. stal, vws og elteknik.

Det er et job, der byder pd mange spaendende og udfordrende analyse- og
beregningsopgaver. Fx har han ansvaret for priskontrol og veerdifastsaettelse pa
virksomhedens kaempestore lagre i forbindelse med maneds- og drsregnskaberne. En opgave,
der omfatter mere end 400.000 varenumre.

Til denne kaempe beregningsopgave — og til stort set alle andre analyseopgaver — bruger man
Excel. Et veerktaj, som Kasper Sinding Petersen derfor er en meget erfaren bruger af, og som er
helt uundveerligt for ham:

"Excel er i mine gjne et suveraent vaerktej, og jeg kan simpelthen ikke se, hvordan vi skulle
kunne klare os uden det, med de enorme datamaengder vi har. Vi ville aldrig kunne overholde
vores deadlines uden det. | hvert fald ikke uden at ansaette mange flere folk”

Pd trods af sin dybe erfaring med Excel, har Kasper Vinding Petersen fornylig, sammen med 6
kolleger, vaeret pa et 2-dages, internt kursus i Excel, leveret af @konomiforum. Og det var en
stor succes, fortaeller han:

"Vivar pa forhdnd ret nervgse for, at det ville give problemer, at deltagernes forudsaetninger
var sa forskellige. Men det var der ingen grund til. For ikke alene var det faglige og
paedagogiske niveau helt i top, det var simpelthen en suveraen oplevelse. For kursuslederen

- Anders Rud Rasmussen — formaede nemlig at tilpasse undervisningen individuelt, sa alle pa
holdet fik rigtigt meget ud af det” Nar kurset blev holdt som internt kursus, skyldtes det, at det
var firmatilpasset efter Lemvigh- Mullers gnsker. Og det foregik i et teet samarbejde med
@konomiforum; og deres indsats beskriver Kasper Sinding Petersen sdledes:

"Vi havde pd forhdnd en rimelig klar fornemmelse af, hvor vi havde de sterste huller og
grdzoner i vores brug af Excel. Syntes vi. Men takket vaere en super sparring fra @konomiforum,

sa fik vi givet kurset det helt rigtige indhold”

"Sa nu er er vi blevet endnu bedre til at bruge det geniale vaerktgj, som Excel er i mine gjne’

Kasper Sinding Petersen,
erfaren Excel-bruger i firmaet
Lemvigh-Midiller

@KONOMIFORUM




REFERENCE

Excel giver mig langt stgre bevaegelsesfrihed
end vores kernesystemer ggr




